
Stempel oder Bezeichnung der Organisationseinheit 

Tel.Nr. E-mail

Name, Vorname 

Ich bitte um Genehmigung einer Dienstreise

am  vom  bis  

nach 

 Zweck der Reise: 

Verkehrsmittel:  Bahn Dienstwagen Privat-PKW 

Flug Sonstiges 

 Besondere Begründung bei notwendiger Benutzung eines privaten PKW: 

Kosten: 

 entstehen nicht 

 sollen gebucht werden zu Lasten Kostenstelle/Projekt  

Urlaub in Verbindung mit dieser Dienstreise:  vom    bis 

Ärztliche Vorsorge bei Auslandsdienstreisen: 

Darmstadt, den 

(Unterschrift Antragsteller/in) 

Die Dienstreise wird antragsgemäß genehmigt. 
Darmstadt, den    

(Unterschrift der/des Vorgesetzten) 

 Bei Auslandsdienstreisen:  Kenntnisnahme durch das Dekanat*,  Leitung der zentr. Einrichtung** oder Kanzler*** 
 Darmstadt, den    

 (Unterschrift Dekanat, Leitung. Zentr. Einrichtung oder Kanzler)    (Stempel Dekanat / zentr. Einrichtung / Kanzler) 

*) bei Fachgebieten, Fachbereichen       **) bei zentralen Einrichtungen          ***) bei Verwaltungsangehörigen

Dienstreiseantrag 

 Stand:  Dezember 2018 
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